南昌大学科学技术学院

教职工离职申请表
填表日期：       年    月     日              NO：

	姓名
	
	性别
	
	联系电话
	

	部门
	
	工号
	
	职称
	

	申请离职人员应明确的事项
	1.教职工离职申请自人事处批准之日起，即停止享受原单位工资福利等一切待遇，申请人绝无异议；
2.离单位前，申请人需办妥一切有关离职手续，方可提出领取解除工作关系证明；
3.申请人同意自离职生效日(最后一天上班日期:    年    月   日)起，解除双方劳动关系，相关权利与义务随同终止。
  离职人签名：              日期：         年    月     日
  

	离
职
原
因
	

	部

门

意

见
	       负责人签名（盖章）：             日期：   年    月     日



	人

事

处

意

见
	负责人签名（盖章）：           日期：    年    月     日



	备注
	教职工离职申请需经部门主要负责人签署意见，人事处负责人签名后，然后才办理离职手续。


