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一、请假程序
因病因公等突发情况或因团体训练等无法正常参加学生半军事化管理需填写《南昌大学科学技术学院学生半军事化管理专用请假条》（附件4）并逐一审批，相关证明材料可附后；
1、 个人因私：学生填写附件4由辅导员、学科部审核，提交学工处备案；
2、 个人因公：学生填写附件4由指导老师、学科部审核，提交学工处备案；
3、 团体因公：指导老师提交相关材料至学工处审核通过后，提交辅导员、学科部、学工处备案。
二、具体要求
1、 请假证明材料需提前1天交至行政楼206；
2、 团体训练请假时长原则上不超过1个月（即以月为周期进行请假）；
3、 团体训练请假，指导老师除填写请假条外，还需提交《学生团体训练计划表》（附件5）及团体请假名单（三份材料需签字盖章）；
4、 请假团体的指导老师和所属部门应做好请假期间所有学生的安全监管工作；
5、 请假后训练因故取消时，指导老师须提醒学生回到班级参加半军事化管理活动；
6、 申请办理次月请假手续时需提交当月请假期间进行团体训练活动的考勤记录（需指导老师签字）；
7、 学工处将针对请假情况进行抽查，如核实与请假情况不符，将予以通报并进行严肃处理；
8、 其他未尽事宜将另行通知。

